Materska Skola Petroupim, okres BeneSov, prispévkova organizace
Petroupim 49, 256 01 BeneSov
IC : 710 04 581

C.j.29/2019

Provozni rad

materskeé skoly

(dale jen ,MS“)

zpracovan ve smyslu § 30 zédkona ¢.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stftednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

V Petroupimi dne 31. 8. 2020
Schvilila: Lucie PapeZova, Dis., feditelka MS

Zpracovala: Lucie Papezova, Dis., feditelka MS

Be. Jana Bes§t'akova, odborné zpiisobila osoba k zajistovani tikolit v prevenci rizik
Osvédéeni o odborné zpusobila osoba k zajist'ovani ukola v prevenci rizik



. Uvodni ustanoveni

Typ zafizeni: matefska Skola celodenni
Stanovena kapacita: 25 déti
Provozni doba: 6.30 — 16.30 hod.

Vyuziti zafizeni pro jiné aktivity: Viechny aktivity jsou soucasti MS.

Spole¢né ¢innosti pro déti a rodi¢e probihaji béhem Skolniho roku - napf. vano¢ni besidka,
besidka ke Dni matek, rozlouceni s piredskoléky, tematické workshopy, vylety apod.

II. ReZimové pozadavky

Nastup déti:

Déti se schazeji v matetské Skole 6.30 — 8.00 hod. Pokud rodi¢e pozaduji, mohou pfijit
vyjimecné 1 pozdéji, naptiklad v ptipadé navstévy lékare.

Spontanni hra:

Hra déti probiha v dobé&, kdy se rano postupné schézeji, dale prolina i dalSimi ¢innostmi, kdy
si déti osvojuji razné poznatky a i pii pobytu venku. Po odpolednim odpocinku a odpolednim
programu (napf. dokonceni ¢innosti z dopoledniho bloku) nasleduje rovnéz volna hra, ta je
Vv piipadé pékného pocasi pfenasena ven.

Cinnosti déti Fizené pedagogem:

Po volné hie nésleduje fizena Cinnost dle pfipravy ucitelky a probiha v rozmezi 8.00 — 9.20
hodin. Zahrnuje 1 ranni cviceni, komunitni kruh.

Pohybové aktivity:

V budové Skoly je télocvicna, kterou ucitelky vyuzivaji dle dohody. Soucasti mateiskeé Skoly
je vybavena zahrada, kterou déti vyuZivaji celoroné. Mateiskd Skola vybavena sportovné
pohybovym naradim a vyuZziva ho v pritbéhu celého dne.

Pobyt venku:

K pobytu venku slouzi détem zahrada se sportovnim naradim, hernimi prvky a piskovistém.
O udrzbu zelené se stara pravidelné zaméstnanec ziizovatele. V piskovisti je jednou za dva

roky ménén pisek, piskovisté jsou zakryta ochrannymi sitémi.

Zahrada je vyuzivana dopoledne obvykle od 9.10 do 11.20 hodin, v ptipadé pékného pocasi i
odpoledne po svaciné do 16.30 hodin.



Déti maji na zahrad¢ k dispozici hracky vhodné na piskovisté, kolobézky, odrazedla, mice,
dale kocarky a panenky. Je Kk dispozici détsky domek, dva altanky, nerezova skluzavka,
drevéné chyse, kamenna jeskyné, kutisté, piskovisté a vodni prvek.

Odpocinek, spanek:

Vychazi z individuélnich potieb déti. Po obéd¢ cca 45 minut odpocivaji vSechny déti pii
¢tené pohadce, relaxacni hudbé apod., poté starsi déti vstavaji a ucitelka jim nabizi nahradni
aktivity (priprava piedSkolaki — pracovni seSity, zajmové ¢innosti, klidné hry).

Stravovani:

Skola ma vlastni kuchyni, denné je pfipravovana Gerstva strava dle pokynd a jidelni¢ku
zpracovaného vedouci skolniho stravovani.

Svacina je podavana od 8.15 hodin. Déti maji po cely den k dispozici teply ¢aj, ptipadné
vodu. Déti se obsluhuji samy, ucitelka naléva pouze piti a pomaha s obsluhou nejmensim
détem.

Obéd je podavan od 11.20 hodin. Déti si sami piipravi nadobi a piibor, nasledné je détem
nalita polévka a pro hlavni jidlo si déti chodi do kuchynky. Pouzité nadobi odnaseji postupné
déti samostatné. Od 5. roku se déti uci pouzivat piibor.

Odpoledni svacina je lehka a podava se ve 14.30 hodin.

V mateiské $kole se stravuji déti a zaméstnanci MS a déti a zaci ZS a MS Cirkevni Archa.
Pitny rezim:

Od rana maji déti ve tfid¢ k dispozici teply €aj a ¢istou vodu, vSe se v pribéhu dne dopliuje, v
1ét¢ se Caj n€kdy stiida s ovocnymi napoji. Kazdé dité ma svij hrnecek. Piti maji déti i na
zahrad¢, kde se prubézné dopliiuje, az do odchodu déti. Déti se obsluhuji samy, mensi

pozadaji ucitelku. Na zahradu je vyvedena voda a je tam vylevka, aby kazdy pouzil Cisty
hrnek.

OtuZovani:

Po cely rok se v budové vétra dle momentélni potieby a pii zajiSténi odpovidajici teploty
Vv jednotlivych prostorach matetské Skoly. Dé&ti také mohou spat pii pootevienych oknech,
zélezi na pocasi. Na hygienickém zatizeni je sprchovy kout, v 1ét€ po prichodu z vychazky se
déti mohou osprchovat.

I11. Zpisob nakladani s pradlem

LiZkoviny a ru¢niky jsou majetkem matetské Skoly a méni se takto - ru¢niky jednou tydné a
lizkoviny jednou 14 dni. V ptipad¢ potieby se vyméni okamzité. PyZama maji déti vlastni a
meni se jednou tydné.



IV. Uklid

Za uklid zodpovida feditelce Skoly uklizecka. Pravidelné kazdy den se stira na vlhko podlaha,
otira se prach a parapety. Denn¢ se luxuje.

Socialni zatizeni je denné n€kolikrat vytfeno a pravideln¢ dezinfikovano.
Okna se myji 2x za rok.
V ramci hlavniho uklidu - 1x za mésic se omyvaji dvete, dlazdice, svitidla.

Podle ro¢niho obdobi se 1 zaméstnanec ziizovatele stara o udrzbu vnéjsich komunikaci a o
zahradu.

Jednou za rok se provadi generélni uklid MS, vzdy o prazdninach bez ptitomnosti déti.
Cisti se koberce mokrym procesem.
V. Bezpe€nostni opatieni

« Rodice jsou povinni predat osobné dité ugitelce, teprve potom miZe rodi¢ opustit MS.
e Zabezpecnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice/ucitelky od doby pievzeti
déti od jejich zastupce do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim poveérené osobé.

e Zakonni zéstupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povétit jinou osobu.
e Bez pisemného povéfeni ucitelky nevydaji dit€¢ nikomu jinému, nez jeho rodi¢tim.

e Pokud bude povéieni trvalého charakteru, 1ze toto zaznamenavat do eviden¢niho listu
ditéte a toto povéieni plati na dobu neurcitou.



